GUDUL iLGE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO. HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
1- Randevu: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi basvurularinda "https://randevu.nvi.gov.tr" internet
sitesinden veya "Alo 199" ¢agri merkezi araciligiyla randevu alinacaktir.
Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik 2-Odeme iglemleri: 2918 sayili Kanunun 131 inci maddesinin 5 inci fikrasi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilati Vergi
1 Karti, Umuma Mahsus (Bordo) |Dairesi Miidiirliiklerince veya Maliye Bakanliginin anlagsma yaptigi bankalar araciligi ile yapilacak ve makbuz ile bagvuru yapilacaktir.
Pasaport ve Siiriicli Belgesi ile |3- Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicli Belgesi ba§vuru|ar|nda kullamlacak fotografm k|§|n|n son halini
ilgili ortak hiikiimler gostermesi bakimindan son alti ay iginde gekilmis ve 5x6 cm y ik olmasi g . Fotokopi veya bi ik
olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta yiize esit ve golge . ] kontrast iyi ayarlanmig olmali, yiiz hatlarl net ve
keskin olmaldir.
1- Kimlik Karti talebinde biyometrik veri: imzasi alinacak Onbes yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
2- Onbes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti bagvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani, aile ciizdani, p: port, siiriicii belgesi, memur
ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti veya basin karti, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhig: veya OSYM tarafindan verilmis sinava girig
Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. ilgili Memur ile Goriismeye
2 Karts 3- Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba kardes veya resit biri ile mii edilir. Bunlarin ise Baglandigi Andan Itibaren
kendisini taniyan en az 2 kiginin beyani ile kolluk yaptirilir. olumlu halinde kimlik karti bagvurusu alinir. Ortalama 10-15 Dakika
olumlu ya da elde edilen bilgi ve bulgularn yeterli gériilmemesi, kiginin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite
diigiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babaslnm olmu§ olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden
alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz kimlik karti bag' alinmaz.
1- Siiriicli Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2- Bagvuru iglem tiiriine gore; ) )
a) ilk Kayit, iigili Memur ile Gériismeye
3 Siiriicii Belgesi b) Yenileme/Sinif Ekleme, Baglandigi Andan itibaren

c) Dis Ulkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tedbil)
i§_lemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

Ortalama 15-20 Dakika

belgeler sitede daha aynintili olarak )

4 |Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport

1- Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2- Ergin olmayanlar veya kisithlar igin veli, vasi veya kayyum karan ve muvafakat belgesi ile bagvuru sirasinda ibraz edlimesi gerekn diger belgeler sitede daha
aynintilh olarak agiklanmistir.

*7 (Yedi) yagini her bi parmak izi

ligili Memur ile Gériismeye
Baslandigi Andan itibaren
Ortalama 15-20 Dakika

1-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.
2-Dogum Tesclli dogumu gosteren Resm| Belge ile yapilir.

3-Sag olarak di gelen her itibaren Tiirkiye'de 30 Giin iginde Niifus Miidiirliigiine, Yurt Disinda ise 60 Giin icinde Dis Temsilcilige Ngili M lle Gérii
= am bildirilmesi zorunludur. giti Memur fle Gorlismeye
5 Dogum Tescili M - - A o = TN P @ A Baglandigi Andan Itibaren
4-Saglik kuruluglari ve saglk kuruluslari diginda saghk ger ilgili saghik birimince bulunulan yer niifus miidiirliigiine Ortal 4-6 Dakik:
e talama akika
bes is giinii iginde bildirilir.
5-Saghk personelmln takibi dlglnda dogan gocuklarin dogum bildirimi niifus miidiirliiklerine s6zlii beyanla yapilir. Her s6zlii beyanda miilki idare amirinin emri
ile aile ce beyanlarin dogr arastiriimasi zorunludur.
1-Oliim olayi nerede meydana gelmis ise 6liim olayini bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10 giin iginde génderilmesi gereken MERNIS Oliim
6 Sliim Tescili Tutanag ile Oldm Tescili yapilir. Ortalama 3 Dakika
2-Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iligkin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olayini bilen iki tanik adresi bildirilir miiraacat eden ve bildirilen
iki tanigin ifadeleri Kolluk Kuvvetlerince alinarak tahkikat sonucuna gére olayinin tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-20 giindiir.
7 Evlenme Tescili Evlendirmeye yetkili makamlar (10 Giin iginde) veya Dis Temsilciliklerden (30 Giin iginde) génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. Ortalama 3 Dakika
8 Mahkeme Kararlan Tescili K i hi !_(a[a Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme vb.) ilgili in Yazi Isleri Miidiirligiince en geg 10 Giin iginde KEP Ortalama 4 Dakika
lizerinden lice Niifus Miidiirligiine havale eder.
1- Kimlik Payl; istemi iizerinden niifus kayit 6rnegi, yerle§|m yen belgesi ve kimlik karti 6rnegine erigebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden
ve niifus talep izin Kimlik Paylag temin ederler. (5490 sayili Kanunun
Niifus Kayit Ornegi ve fETED Zbencl)
9 Yo A 3 A 2- Kisiler; kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rnekleri i ve ergin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik Ortalama 1 Dakika
‘erlesim Yeri Belgesi e
dogrulama araglarini kullanarak e-Devlet kapisi iizerinden sorgulayabi sonucu fiziki veya elektromk ortamda
merciine verebilirler. E-Devlet kapisi iizerinden alinan belgeler, niifus miidiirliiklerinden alinmig diger belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili
Kanunun 44.maddesinin 5.bendi)
1- Kimli ispatlayacak belge ile 20 i giinii igerisinde sahsen miiracaat e
a-Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok
ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil e
b-Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir ba;kaslnln oturdugu tespit edilir ise ilgiliden beyanin teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz,
10 Adres Beyani Sabit Telefon) gibi belgeler istenir. Ortalama 4 Dakika
2- Birlikte oturulacak kisi bag ol I birlikte ve birlikte otur g dair belgesi i
memur siiphe halinde Kolluk ister ve Tahkikat sonucuna gére iglemi sonuglandirir veya reddeder. Geg b|
gergege aykiri Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca idari Para Cezasi uygulanir. Posta yoluyla adres bil i yapilmaz. Giivenli elektronik
imza ile de adres bildirimi yapilabi
-21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi K 3. ine aykiri soy 1 ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme karari aranmaksizin
1 idare Kurulu Karari ile Yapilan |il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak lizere deglshnleblllr il ve |I9e idare kurullarinin verecegi karar kesindir. Kanunun Miiracaat tarihinden sonra 10-15
Degisiklikler ylriirlige girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren i yil i niifus midiirliigiine yazili bagvurmas: gerekir. (Dilekge [V} il
ornegi sitede mevcuttur.)
igini i belge ile mii edilir.
Evlenme ve Bogsanma -Es soyadl onunde onceki soyadini,
12 Soyadi izin verilen kadinin evlenmeden 6nceki soyadini, Ortalama 4 Dakika
Degisi -Esinin soyadi |Ie birlikte 6nceki soyadini tagiyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi halinde niifus miidiirliigiince yazili beyani alinir.(Dilekge 6rnekleri
sitede mevcuttur.)
13 Din Hanesinde Degi r, bog birakilir. Ortalama 4 Dakika
-Resit olmayanlar icin anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.
Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve gocugun annesinin miiracaat gerekir.
1) 3'er adet fotograf
14 Tamima 2) Varsa gocuga ait Dogum Raporu, Ortalama 20 Dakika
3) Anne Yabanc! ise Medeni Halini gosterir usuliine gére onaylanmig bir belgenin Noter Tasdikli Tiirkge Terciimesi,
4) Taninan gocuklarin Niifus Cilizdanlarini anne teslim alir.
15 Gok Vatandasiik N_i.if_u_s Clizdani veya kimlik karti ile usuliine gére diger Ulke gini ne zaman gini gosterir ve kimlik bilgilerini igeren belge ile Ortalama 8 Dakika
kisinin yazili beyani alinir (VAT-12)
16 Mavi Kart 12'iirk Vatam_!a§| olup da. 'glkma izni almak iy 1:iirk an g y miiracaatlan halinde Mavi Kart diizenlenir. Ortalama 4-6 Dakika
adet fotograf ve kimligini ispata yarayacak belge ibraz edilir.
Olarak g og! olarak Tiirk vatandagllgma alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi halall olan kisilerin kayitlari, 03/11/2017

17 Allnanlarlnln Dogum tarihi ve

Dogum yeri

gére dogum belg: iile y im yerinin gu niifus miidiirliigiine yazili mil halinde, nufusmudurlugunceduzelnhr (Dilekge
ornegi sitede mevcuttur)

Ortalama 8 Dakika

Evlat Edinmede isim

03/11/2017 tarihinden 6nce birlikte veya tek basina evlat edinilen gocuk veya erginlerin bu maddenin yiiriirliigiinii izleyenbes yil i¢inde niifus midiirliiklerine

18 Degisikligi bagvurmalari halinde niifus kaydinda ana ve/veya baba adi yada soyadi olarak evlat edinenlerin ad ve soyadlari Ortalama 8 Dakika
yazilir. Evlat edinilen resit ise muvafakati aranir. (Dilekge 6rnekleri sitede mevcuttur.)
19 Diger Kurum Yazigmalari ilgili Kurumlardan istenen belgeler Yasal Siiresi iginde gonderilir. Ortalama 2 Dakika
ilk Miiracaat Yeri : iige Nufus M ikinci Miiracaat Yeri : Giidiil Kaymakamhg
isim i Dogan DING
Unvan Kaymakam
Adres : lige Niifus Midiirligii Yeni Mahalle Ordu Caddesi No:14 Giidii/ANKARA
Tel :031272810 11 0312728 10 01
Faks :031272810 11 0312728 10 14
E-Posta : gudul06é@nvi.gov.tr gudul@icisleri.gov.tr




